[image: image1.png]


CITTA’ DI MONOPOLI 

70043 PROVINCIA DI BARI

RIPARTIZIONE ____________________
                                                              SEZIONE APPALTI E CONTRATTI

Prot.n.________                                                                   


     lì, ________
Raccomandata r.r.

Spett/le Ditta

e, p.c. 

SEDE

OGGETTO: Invito alla procedura negoziata per l’acquisizione in economia, con il sistema del cottimo fiduciario, della fornitura mediante noleggio, per la durata di cinque anni, di quindici fotocopiatori digitali nuovi di fabbrica per gli uffici ed i servizi pubblici comunali, comprendente il servizio di assistenza tecnico manutentiva del tipo “cd. assicurativo e/o tutto incluso”. Scadenza termine per la presentazione delle offerte: ore 14,00 del giorno 9 ottobre 2006. 

Allegati: n. 5

· Scheda Tecnica delle caratteristiche minime delle fotocopiatrici da fornire con la precisazione delle caratteristiche tecniche-base e delle configurazioni minime richieste con il piano delle assegnazioni;

· Schema del contratto di cottimo;

· Allegato A: modulo offerta (*);

· Allegato B: modulo dichiarazione multipla unica;

· Allegato C: modulo dichiarazione capacità tecnica e professionale.
· (moduli da utilizzare al fine di velocizzare le operazioni di gara). 

Il Comune di Monopoli, in esecuzione della determinazione dirigenziale n.103/2006-Fin. del 12/9/2006, intende acquisire in economia, mediante cottimo fiduciario, ai sensi del combinato disposto dell’art.125, comma 1, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, successive modificazioni ed integrazioni, del D.P.R. 20/8/2001, n.384 e della deliberazione del Consiglio Comunale n.85 del 3/12/2004, la fornitura tramite noleggio, per la durata di cinque anni, di quindici fotocopiatori digitali nuovi di fabbrica per gli uffici ed i servizi pubblici comunali, comprendente il servizio di assistenza tecnico manutentiva del tipo “cd. assicurativo e/o tutto incluso.
Codesta impresa, laddove in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale stabiliti dalla vigente normativa in materia e dalla presente lettera invito per eseguire i servizi oggetto del contratto di cottimo, da dimostrare in sede di procedura negoziata mediante la presentazione della documentazione che sarà in appresso indicata, è invitata a presentare offerta.

Si forniscono le seguenti informazioni in ordine all’oggetto del contratto di 

cottimo ed alle modalità di svolgimento della procedura negoziata

A)- DATI DEL SOGGETTO APPALTANTE: Comune di Monopoli (Provincia di Bari), C.A.P. 70043 – Via Garibaldi n.6 – Monopoli (Ba). Numero di telefono del centralino del Comune (080) 4140111-4140269 – Numeri di telefono e di fax dell’Ufficio Appalti e Contratti (080) 4140442–4140404; (080) 4140426. Responsabile del Procedimento: Ripartizione Attività Finanziarie–Sezione Provveditorato/Economato (Dott. ______________). Numeri di telefono (080) 4140300 – 4140301; (080) 743881– profilo committente www.comune.monopoli.ba.it; indirizzo di posta elettronica: uffappalti@comune.monopoli.bari.it.
B)- CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTO: l’impresa cottimista sarà selezionata tramite procedura negoziata senza pubblicazione del bando di gara e sarà scelta con il criterio del prezzo più basso (ex art.81, comma 1, Decreto Legislativo n.163/2006) inferiore a quello posto a base di gara (ex art.82, comma 1), da determinare 
mediante ribasso sull’elenco dei prezzi unitari a base di gara 
mediante l’acquisizione di offerte segrete dei canoni di noleggio e del costo copia richiesto per ciascun fotocopiatore da installare, comprendente l’onere della manutenzione completa, del tipo “cd. tutto incluso”, senza copie incluse. Il contratto di cottimo sarà assegnato all’impresa concorrente che avrà formulato l’offerta finale complessiva più bassa, ottenuta come somma dei canoni di nolo e del costo delle copie prodotte (stimate in n.685.770 ad anno per tutte le installazioni), per la durata quinquennale del contratto.

La spesa complessiva  annuale per il pagamento dei canoni di nolo e del costo copie è prevista in € 13.854,57, oltre l’I.V.A. all’attuale aliquota del 20% (in totale € 16.625,48); la spesa di massima per la durata quinquennale del contratto è pari ad € 69.272,85, oltre l’I.V.A. all’attuale aliquota del 20% (in uno € 83.127,42).
trattandosi di contratto da stipulare a misura (ex art.82, comma 2, lettera a), fatta salva, ai sensi del combinato disposto dell'art. 122, comma 9, e dell’art.86, comma 1, del citato Decreto Legislativo n.163/2006, l'esclusione automatica delle offerte anormalmente basse, da individuare con le modalità indicate ai sensi del combinato disposto dell'art.122, comma 9, e dell’art.86, comma 1, del citato Decreto Legislativo n.163/2006, qualora detta procedura sia esercitabile. Non sono ammesse offerte in aumento. 
Si avverte che le medie saranno calcolate fino alla terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la quarta cifra sia pari o superiore a cinque, ovvero, all’unità inferiore laddove la quarta cifra sia inferiore a cinque. In conformità al combinato disposto dell’art.55, comma 4, e dell’art.81, comma 3, del Decreto Legislativo n.163/2006, si precisa che l’aggiudicazione della gara avverrà anche in presenza di una sola offerta e sarà subordinata all’accertamento dell’idoneità e della validità dell’offerta stessa in relazione all’oggetto del contratto. In caso di offerte uguali si procederà ai sensi di Legge.
In caso di offerte finali nette uguali si procederà ai sensi di Legge. 

L’aggiudicazione della procedura negoziata avverrà anche in presenza di una sola offerta e sarà subordinata all’accertamento dell’idoneità e della validità dell’offerta stessa in relazione all’oggetto del contratto. 

C)- LUOGO DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO: Comune di Monopoli, uffici comunali ubicati nel centro urbano in diverse sedi.
D)- OGGETTO DEL CONTRATTO: il contratto ha per oggetto:

1. la fornitura mediante noleggio per la durata di cinque anni di quindici fotocopiatori digitali nuovi di fabbrica, aventi le caratteristiche base e le configurazioni minime specificate nell’allegata scheda tecnica che costituisce parte integrante della presente lettera di invito. I predetti fotocopiatori devono essere installati presso gli immobili sede degli uffici e dei servizi comunali che li avranno in dotazione precisati nell’allegato piano di installazione che costituisce parte integrante e sostanziale della presente lettera invito.

Le imprese concorrenti hanno l’onere di prendere visione dei luoghi dove dovranno essere installate le apparecchiature.

Tutte le apparecchiature devono essere realizzate in conformità alla vigente normativa tecnica ed agli attuali standards costruttivi in materia, in quanto applicabili, e devono essere installate a cura e esclusive spese dell’impresa cottimista aggiudicataria della procedura negoziata, senza diritto di rivalsa nei confronti del Comune, nei locali all’uopo individuati, nel termine massimo di quindici giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di stipulazione del contratto, ovvero, se precedente, dalla ricezione dell’ordinativo firmato dal Dirigente responsabile, qualora si proceda sotto le riserve di Legge in conformità a quanto prestabilito al successivo paragrafo H)-;

2. il servizio di assistenza tecnico – manutentiva delle apparecchiature fotocopiatrici innanzi citate per la durata di cinque anni, del tipo “cd. assicurativo e/o tutto incluso”, che deve essere eseguito dall’impresa cottimista aggiudicataria della procedura ristretta con propri mezzi, organizzazione e personale tecnico specializzato, consistente in tutti gli interventi ed i lavori di messa a punto che si dovessero rendere necessari al fine di mantenere le apparecchiature in ottimo stato di funzionamento.

Gli interventi di assistenza tecnica dovranno essere effettuati durante il normale orario di servizio degli uffici comunali, dal lunedì al venerdì, entro le 24 ore successive all’ora di chiamata, presso il luogo di installazione delle apparecchiature, salvo nel caso di inter-venti complessi per cui è obiettivamente necessario il trasferimento del copiatore presso la sede dell’impresa cottimista.

Qualora per qualsivoglia causa, per riparazioni in corso o per il ritiro di cui innanzi nella sede dell’impresa, le apparecchiature debbano subire fermi tecnici prolungati oltre sette giorni naturali e consecutivi, l’impresa aggiudicataria stessa è tenuta alla sostituzione con fotocopiatrice avente pari potenzialità e caratteristiche, fino a quando la copiatrice principale non venga riparata e resa efficiente.

Qualora l’impresa cottimista non provveda alla sostituzione di cui sopra, oltre alla applicazione delle penali in appresso stabilite, il Comune procederà a decurtare i canoni di noleggio dovuti pro-quota giornaliera, addebitandole, inoltre, le eventuali spese sostenute per la copiatura di atti presso pubbliche copisterie.

L’impresa cottimista è inoltre obbligata, per eccezionali e motivate esigenze del Comune, ad eseguire gli interventi di manutenzione anche in giorni per essa non lavorativi, senza pretesa di maggiorazione di alcun corrispettivo e senza possibilità di remunerazione aggiuntiva.

Il servizio di manutenzione tecnica di cui innanzi comprende:

· l’esecuzione delle riparazioni;

· la fornitura delle parti di ricambio necessarie;

· la fornitura di tutto il materiale di consumo (toner, developer, vaschette di recupero, lampade, rullo fusore, cassetti porta carta, dispositivi elettronici e quant’altro, con la sola esclusione della carta) nel quantitativo occorrente alle necessità del Comune. 

Detto materiale di consumo dovrà essere consegnato franco destino, a cura e spese dell’impresa cottimista, tempestivamente e, comunque, non oltre 24 ore naturali e consecutive decorrenti dalla richiesta, direttamente presso il luogo di installazione delle apparecchiature. La prima fornitura di materiale di consumo (toner, vaschette recupero e quant’altro) deve consentire la costituzione di una adeguata scorta di servizio che dovrà rimanere sempre integra.

Il servizio di assistenza tecnica dovrà essere eseguito senza alcun onere per il Comune oltre al canone di aggiudicazione determinato al precedente paragrafo ed al pagamento del costo copie, al netto delle riproduzioni di servizio e/o di prova eseguite dal personale tecnico dell’impresa cottimista durante gli interventi di manutenzione, il cui onere dovrà essere detratto in sede di fatturazione dei corrispettivi.

Tutte le apparecchiature sono e resteranno di proprietà dell’impresa cottimista.

Il Comune di Monopoli si riserva la facoltà di estendere alla stessa impresa cottimista l’installazione di altre fotocopiatrici qualora sopravvenute esigenze dei propri uffici lo rendessero necessario, alle stesse condizioni tecnico-economiche di aggiudicazione della procedura negoziata.

L’estensione di cui al comma precedente avverrà tramite la stipulazione di apposito contratto aggiuntivo previa contrattazione delle condizioni ed approvazione della maggiore spesa a mezzo atto espresso.

Eventuali ulteriori chiarimenti ed informazioni in ordine all’oggetto del contratto di cottimo, dovranno essere chiesti al responsabile del procedimento innanzi indicato.
Tutta la documentazione di gara (elenco prezzi unitari, schema contratto di cottimo; Allegato A modulo offerta utilizzabile dalle imprese concorrenti singole; Allegato A/a.t.i. modulo offerta utilizzabile dalle imprese riunite in associazione temporanea ed Allegato B modulo dichiarazione multipla unica) è a disposizione delle imprese concorrenti sul sito internet del Comune di Monopoli [profilo del committente www.comune.monopoli.ba.it] – area Documenti Gare Aziende]. Le imprese invitate alla presente procedura ristretta potranno consultare e/o prelevare detti documenti senza alcun costo a loro carico previa una semplice registrazione ed abilitazione al servizio telematico, utilizzando per l’accesso alla cartella protetta la password di secondo livello VerdCott (si raccomanda di rispettare nell’inserimento della password il carattere maiuscolo/minuscolo).
E)- RILEVAZIONE DEL NUMERO COPIE: il numero di copie effettuate da ciascun fotocopiatore dovrà essere rilevato al termine di ogni trimestre (gennaio/marzo; aprile/giugno; luglio/settembre; ottobre/dicembre) mediante la lettura dei contatori di macchina opportunamente installati sulle apparecchiature, che sarà comunicata dal Comune all’impresa cottimista mediante la compilazione e l’invio di cartellini di lettura forniti dall’impresa stessa, indicante la numerazione registrata dai contatori di macchina.

La prima lettura sarà effettuata al termine del trimestre di installazione delle fotocopiatrici, ovvero, potrà essere riportato in conto fatturazione del trimestre successivo.

I cartellini di lettura saranno trasmessi all’impresa cottimista entro il decimo giorno del mese successivo al trimestre al quale si riferisce.

In caso di mancato inoltro o di ritardata ricezione dei cartellini di cui sopra, l’impresa cottimista potrà provvedere con proprio personale, e senza alcun onere per il Comune, alla lettura dei contatori ai fini della fatturazione ovvero, all’emissione di una fattura di acconto come sarà successivamente disciplinata, da conguagliare entro il trimestre successivo.

F)- CLAUSOLA DI REVISIONE PERIODICA DEL PREZZO: il corrispettivo contrattuale (canoni di noleggio e costo unitario copie) rimarrà fisso ed invariabile per l’intera durata del contratto. L’adeguamento dei prezzi, ove consentita, è disciplinato dall’art.115 del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, successive modificazioni ed integrazioni.
G)- PENALI: per ogni eventuale inadempienza, nonché, per ogni giorno di ritardo rispetto al termine di installazione delle fotocopiatrici, per ogni giorno di ritardo nell’espletamento del servizio di assistenza e nella consegna del materiale di consumo, per cause imputabili alla impresa cottimista, sarà applicata una penale pari allo 0,1% dell’importo netto contrattuale annuale.

Qualora l’ammontare delle penali a qualsiasi titolo comminate nel corso del rapporto contrattuale dovesse superare il 10% dell’importo complessivo del contratto di cottimo (I.V.A. esclusa), il Comune si riserva la facoltà di risolvere il contratto, di incamerare la garanzia fidejussoria definitiva e di avvalersi di altra impresa ritenuta idonea per l’esecuzione delle prestazioni di che trattasi, a spese ed in danno dell’impresa cottimista inadempiente, fatta salva l’ulteriore eventuale azione in danno.

H)- DURATA DEL CONTRATTO - DECORRENZA: il contratto di cottimo ha la durata di cinque anni naturali e consecutivi decorrenti dall’1/1/2007, ovvero, dal giorno di installazione, messa a punto e collaudo di tutte le fotocopiatrici presso i locali del Comune. Del predetto termine iniziale si darà formalmente atto mediante apposito verbale firmato da un rappresentante dell’impresa cottimista e dal Dirigente responsabile della spesa, ovvero, da persona all’uopo delegata. 
Nel caso di installazioni parziali, la data contrattuale di inizio del servizio decorrerà dal giorno di installazione, messa punto e collaudo dell’ultima fotocopiatrice. Il contratto perviene a scadenza senza necessità di preavviso e senza possibilità di proroga tacita.

L’impresa cottimista aggiudicataria della procedura negoziata deve provvedere alla installazione e messa in esercizio delle apparecchiature entro quindici giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di stipulazione del contratto, ovvero, se precedente, dal giorno di ricezione dell’ordinativo firmato dal Dirigente responsabile, qualora si proceda sotto le riserve di Legge come stabilito al precedente paragrafo D, punto 1).

Il Comune si riserva la facoltà insindacabile di procedere alla consegna “sotto le riserve di Legge” nelle more della stipulazione del contratto, fatta salva la decorrenza del rapporto contrattuale con l’impresa cottimista, per ragioni di urgenza ed indifferibilità lo giustifichino,.

La consegna sotto le riserve di Legge è subordinata all’intervenuta efficacia della aggiudicazione definitiva della procedura negoziata nei modi e termini stabiliti dall’art.11, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, successive modificazioni ed integrazioni, dopo la costituzione della garanzia fidejussoria definitiva.
L’impresa cottimista deve procedere, a pena di decadenza dall’aggiudicazione e fatta salva l’azione in danno, dopo la ricezione della comunicazione di cui sopra da parte del Dirigente competente, all’immediato inizio della fornitura e delle installazioni.

I)- SUBAPPALTO: l’impresa cottimista è tenuta ad eseguire in proprio tutte le prestazioni contrattuali. Il contratto di cottimo non può essere ceduto a pena di nullità. Si rinvia per quanto attiene alla disciplina del subappalto a quanto prescritto dall’art.118 del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, successive modificazioni ed integrazioni.
E’ fatto obbligo al concessionario di trasmettere alla competente Ripartizione Attività Finanziarie, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento effettuato nei confronti degli eventuali subappaltatori, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti disposti dall’impresa cottimista al subappaltatore.La violazione ai divieti stabiliti in materia di cessione e di subappalto del contratto costituisce motivo di risoluzione ipso iure del contratto stesso e di incameramento della garanzia definitiva fatte salve le ulteriori eventuali azioni in danno.
In caso di subappalto o cottimo regolarmente autorizzato, si precisa che, ai sensi dell’art. 118, comma 3, del Decreto Legislativo n.163/2006, il Comune provvederà a corrispondere direttamente al subappaltatore o al cottimista dell’impresa, l’importo dovuto per le prestazioni dagli stessi eseguite. A tal fine l’impresa appaltatrice, in sede di emissione del S.A.L. è tenuta a comunicare al direttore dei lavori la parte delle prestazioni eseguite dal subappaltatore o dal cottimista, con la specificazione del relativo importo e con la proposta motivata di pagamento. Il pagamento dei corrispettivi al subappaltatore o al cottimista sarà disposta, di regola, unitamente alla liquidazione del S.A.L. dell’impresa  appaltatrice.  
J)- CORRISPETTIVO DELL’APPALTO – PAGAMENTO: il corrispettivo contrattuale che compete all’impresa cottimista per la regolare esecuzione di tutte le prestazioni contrattuali è rappresentato unicamente dai canoni di noleggio e dal costo copia richiesto per ciascun fotocopiatore moltiplicato il numero di copie effettuate, al netto delle copie di servizio come innanzi precisato, offerti per l’aggiudicazione della gara d’appalto.

Il corrispettivo suddetto è comprensivo di eventuali diritti di chiamata, di indennità chilometriche, di indennità oraria, sia ordinarie che straordinarie, di oneri per il trasporto e la trasferta del proprio personale e delle proprie attrezzature, delle spese per il trasporto ed il facchinaggio delle apparecchiature, sia per la consegna sia per il ritiro sia per la riconsegna dovute a qualsiasi ragione, nonché di ogni ulteriore onere e spesa per la perfetta esecuzione delle prestazioni contrattuali che rimangono ad intero ed esclusivo carico dell’impresa cottimista appaltatrice senza diritto di rivalsa nei confronti del Comune di Monopoli.

Il corrispettivo contrattuale (canoni di noleggio e costo copie) sarà liquidato in rate trimestrali posticipate entro novanta giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di arrivo delle relative fatture al Comune di Monopoli (una per ogni installazione), contenenti la precisazione del numero di riproduzioni effettuate risultanti della letture dei contatori delle macchine  segnalate tramite i cartellini di lettura all’impresa cottimista, come innanzi disciplinato.

In caso di mancata e/o ritardata ricezione da parte dell’impresa cottimista dei cartellini di lettura, l’impresa stessa potrà effettuare un addebito per copia pari al volume medio di copiatura fatturato nei periodi precedenti, fatto salvo il conguaglio da effettuare entro il trimestre successivo. 

E’ espressamente stabilito che l’eventuale ritardato pagamento dei corrispettivi spettanti alla impresa cottimista non legittima alcuna pretesa di sospensione del servizio di manutenzione che deve essere sempre assicurato senza soluzione di continuità, fatto salvo il diritto della impresa stessa di pretendere la liquidazione dei crediti incrementati degli interessi legali maturati al tasso vigente alla data del soddisfo, con esclusione di ogni altra indennità o compenso di sorta.

L’eventuale violazione alla disposizione contenuta al comma precedente autorizza il Comune ad applicare le penali innanzi stabilite, a ridurre i canoni di noleggio dovuti pro-quota giornaliera, nonché ad addebitarle le eventuali spese sostenute per la copiatura di atti presso pubbliche copisterie, fatta salva la facoltà di ritenere risolto anticipatamente il contratto ed introitare la cauzione a titolo di risarcimento del danno.

K)- MODALITA’ DI FINANZIAMENTO: il contratto di cottimo è finanziato con i fondi del bilanci comunale relativi agli esercizi di competenza.

L)- REQUISITI DI QUALIFICAZIONE DELL’IMPRESA - TERMINOLOGIA:  le imprese invitate per partecipare alla procedura negoziata devono essere in possesso, alla data di presentazione dell’offerta, dei seguenti requisiti di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale, da dimostrare con la documentazione successivamente indicata:

1. inesistenza delle cause di esclusione dagli appalti pubblici indicate all’art.38, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, successive modificazioni ed integrazioni, nonché delle ulteriori situazioni soggettive che comportino l’incapacità di contrarre con la Pubblica Amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni normative in materia;

2. iscrizione alla Camera di Commercio per il settore di attività “commercio di fotocopiatori e/o sistemi per la fotoriproduzione nonché per l’esecuzione dei relativi servizi di assistenza tecnico-manutentiva” o altra categoria equivalente;
3. idonee referenze bancarie;

4. certificazione del sistema di qualità, rilasciata da organismi accreditati ai sensi della serie UNI CEI EN 45.000, conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001:2000, nel settore di attività oggetto del contratto;

5. aver svolto, ovvero, avere in corso di svolgimento, negli ultimi tre anni:

a. per la durata complessiva di almeno trentasei mesi, anche se non continuativi ed effettuati per conto di distinti committenti, forniture tramite noleggio, di fotocopiatrici; il concorrente, nel medesimo periodo, ai fini della validità del requisito di che trattasi, deve aver installato almeno quindici fotocopiatrici, anche per conto di distinti committenti;

oppure, in alternativa:

b. forniture per la durata complessiva di trentasei mesi, anche se non continuativi ed effettuati per conto di distinti committenti, tramite noleggio di fotocopiatori per un importo minimo complessivo di € 13.854,57/anno (oltre I.V.A.), realizzato anche per distinti committenti;

oppure, in alternativa:

c. a prescindere dalla durata contrattuale, forniture, tramite noleggio di fotocopiatori, per un importo minimo complessivo di € 41.563,71 (oltre l’I.V.A.). 

Si precisa, ai fini della validità della referenza, che la fornitura deve essere sempre comprensiva del servizio di assistenza tecnico-manutentiva;

6. adeguata organizzazione d’impresa e personale tecnico idoneo ad assicurare per l’intero periodo contrattuale tutte le necessarie prestazioni di manutenzione delle apparecchiature da noleggiare nonché le relative forniture di ricambi e materiale di consumo.

Nella presente lettera di invito a presentare offerta, nello schema di contratto di cottimo e negli ulteriori documenti di gara complementari i termini “Impresa” e “Ditta” sono utilizzati unicamente per semplificare il testo e comprendono le imprese, singole o associate, concorrenti alla procedura negoziata ed il fornitore aggiudicatario del contratto di che trattasi. 

M)- RICEZIONE DELLE OFFERTE: le offerte, unitamente all’ulteriore documentazione ri-chiesta, devono pervenire, a pena d'esclusione, in piego chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura, al seguente recapito:

CITTA’ DI MONOPOLI - Ufficio ________________-
Via Garibaldi n.6 - 70043 Monopoli (Ba)

entro il termine specificato in oggetto.

Il plico potrà essere trasmesso a mezzo servizio postale raccomandato, ovvero, tramite servizio posta celere o corriere autorizzato. Le imprese concorrenti potranno consegnare il plico di cui innanzi anche a mano all’Ufficio Arrivo presso il Protocollo del Comune di Monopoli, entro il termine di scadenza specificato in oggetto. Al fine di consentire il rilascio della ricevuta gli interessati dovranno presentare, all’atto della consegna, fotocopia del plico.

Resta inteso, comunque, che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo non dovesse giungere a destinazione in tempo utile.

Oltre il predetto termine non sarà accettata alcuna altra offerta (anche sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente), non si farà luogo a gara di miglioria, né sarà consentita in sede di gara la presentazione di altra offerta.

Sul plico deve chiaramente apporsi:

· la precisazione del contenuto [riportare la dicitura “contiene documenti ed offerta relativi alla procedura negoziata per l’esecuzione in economia con il sistema del cottimo fiduciario, della fornitura mediante noleggio per la durata di cinque anni, di fotocopiatrici digitali per gli uffici ed i servizi pubblici del Comune di Monopoli, comprendente il servizio di assistenza tecnico manutentiva del tipo tutto incluso”];

· la data e l'ora di scadenza per la presentazione delle offerte; 

· l'indirizzo del destinatario e la denominazione dell'impresa mittente.

Si avverte che non saranno presi in considerazione plichi anonimi e che non consentano, comunque, l'accertamento, già prima dell'apertura del plico stesso, della rispondenza dell'Impresa mittente con il soggetto invitato dalla stazione appaltante, nonché, della chiara ed inequivocabile certezza del contenuto della busta ai fini della gara.

N)- modalita’ di redazione dell’offerta economica:  l’'offerta deve essere redatta utilizzando e compilando il modulo allegato denominato allegato A, vidimato da questa stazione appaltante, da regolarizzare con l'imposta di bollo al valore corrente da € 14,62, e deve contenere, fra l’altro, l’indicazione del canone mensile di noleggio ed il costo unitario copia di ogni singola fotocopiatrice, al netto dell’I.V.A. come per Legge. 
I prezzi offerti devono essere indicati sia in cifre che in lettere; vale, in caso di discordanza, l’indicazione più vantaggiosa per il Comune. 
Si rammenta che la redazione in difformità alla Legge sul bollo dell’offerta, pur non legittimando l’esclusione dalla gara dell’impresa concorrente, comporterà la trasmissione, senza alcun onere di preavviso da parte di questa stazione appaltante, dell’offerta stessa alla competente Agenzia delle Entrate per la sua regolarizzazione con l’applicazione delle sanzioni all’uopo previste ai sensi del combinato disposto degli articoli 19 e 31 del D.P.R. 26/10/1972, n.642, successive modificazioni ed integrazioni.

L'offerta deve essere sottoscritta dal titolare, ovvero, dal legale rappresentante dell'impresa partecipante e deve essere chiusa, a pena d'esclusione dalla gara in separata apposita busta sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, nella quale non devono essere inseriti altri documenti. La busta, inoltre, dovrà riportare la seguente dicitura [contiene l’offerta economica].

O)- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA PER L’AMMISSIONE ALLA GARA: le imprese concorrenti a dimostrazione dei requisiti di ordine generale e di idoneità professio-nale, di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale prestabiliti al precedente paragrafo L, dovranno produrre i seguenti atti unitamente all’ulteriore documentazione successivamente indicata richiesta per la partecipazione alla procedura ristretta, osservando le prescrizioni all’uopo precisate.

1. [Per la dimostrazione dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale del concorrente, di cui al precedente paragrafo L, punti 1 e 2] – Dichiarazione multipla unica sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto concorrente in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28/12/2000, n.445, utilizzando e completando il modulo allegato denominato allegato B, contenente – tra l’altro – le attestazioni circa:
a. l’iscrizione alla Camera di Commercio per le attività innanzi precisate, o categoria equivalente;
b. l’inesistenza delle cause di esclusione dagli appalti pubblici indicate all’art.38, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, s.m.i.; 
c. la propria posizione nei confronti delle disposizioni contenute nella Legge n.68/99 e nella Legge n.383/2001, successive modificazioni ed integrazioni;
d. il rispetto, all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa;
e. l’assenza di collegamenti ex art.2359 del codice civile con altri soggetti concorrenti alla presente procedura di gara.

Si precisa che l’omessa compilazione delle dichiarazioni evidenziate con [*] nell’allegato modulo, laddove lo stato dichiarato non sia desumibile da altra documentazione prodotta autonomamente dal concorrente in sede di gara, comporta l’esclusione dalla procedura concorsuale

2. [Per la dimostrazione dei requisiti di capacità economico – finanziaria del concorrente, di cui al precedente paragrafo L, punto 3] – idonee dichiarazioni bancarie, esclusivamente in originale, di data non anteriore a trenta giorni da quella stabilita per la presentazione delle offerte, rilasciate almeno da due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi della Legge 1/9/1993, n.385, che attestino la solidità economica del concorrente e la sua puntualità nell’onorare gli impegni assunti. 

3. [Per la dimostrazione dei requisiti di capacità tecnica e professionale, di cui precedente paragrafo L, punti 4, 5 e 6]: 
a. [per il punto 4] certificazione del sistema di qualità del concorrente, nei termini di validità, rilasciata da organismi accreditati ai sensi della serie UNI CEI EN 45.000 conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001:2000, nel settore di attività oggetto del contratto;
b. [per il punto 5] dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto con-corrente in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28/12/2000, n.445, utilizzando e completando l’allegato modulo denominato allegato C, dalla quale emerga in maniera esplicita, il possesso di uno dei requisiti indicati al precedente paragrafo L, punto 5. La dichiarazione in questione deve limitarsi ad indicare il numero di forniture strettamente necessarie al raggiungimento del livello minimo di qualificazione  prescritto per l’ammissione alla gara. A tal fine, per ciascun contratto l’impresa concorrente deve indicare i seguenti dati:  

1. denominazione esatta del committente pubblico o privato; 

2. sede ed indirizzo del committente pubblico o privato;

3. data di stipula del contratto; 

4. durata complessiva prevista del contratto (in mesi):

5. data di decorrenza del contratto;

6. data di scadenza del contratto;  

7. numero di mesi interi del contratto effettivamente svolti alla data di presentazione dell’offerta, senza tener conto delle frazioni di mese;

8. importo contrattuale complessivo della fornitura al netto dell’I.V.A.;

9. importo contrattuale fatturato, al netto dell’I.V.A., alla data di presentazione dell’offerta; 

10. numero di fotocopiatrici fornite mediante noleggio e per le quali l’impresa svolge direttamente il servizio di assistenza tecnico – manutentiva del tipo “cd. tutto incluso o assicurativo”. 

Nella dichiarazione di che trattasi il concorrente dovrà autocertificare, inoltre, a pena di esclusione dalla gara, che le forniture dei fotocopiatori di che trattasi ed i relativi servizi di assistenza tecnico-manutentiva sono stati eseguiti, ovvero, sono in corso di esecuzione regolarmente, con buon esito e senza aver dato luogo a contestazioni.

c. [per il punto 6] dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto con-corrente in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28/12/2000, n.445, attestante il possesso di una adeguata organizzazione d’impresa e personale tecnico idoneo ad assicurare per l’intero periodo contrattuale tutte le necessarie prestazioni di manutenzione delle apparecchiature da noleggiare nonché le relative forniture di ricambi e materiale di consumo;

4. dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto concorrente in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28/12/2000, n.445, indicante, per ogni singolo fotocopiatore che intende noleggiare in caso di aggiudicazione della procedura ristretta, il relativo marchio di fabbrica con la precisazione del modello. Alla dichiarazione in questione deve essere allegata la relativa documentazione tecnico-fotografica (depliants, schede tecniche e costruttive e quant’altro) possibilmente in originale;
5. copia fotostatica non autenticata del documento di identità del legale rappresentante del soggetto concorrente ai fini della validità delle dichiarazioni innanzi indicate, rese ai sensi del combinato disposto degli articoli 37, 38, 46 e 47, del Testo Unico sulla documentazione amministrativa approvato con D.P.R. 28/12/2000, n.445, fatte salve le responsabilità civili e penali che il dichiarante assume in caso di dichiarazioni mendaci, laddove la firma non sia stata autentica dal dichiarante da un pubblico ufficiale; 
6. garanzia provvisoria a corredo dell’offerta di cui all’art.75, del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n.163, di € 960,00, da prestare, a scelta dell’offerente, sotto forma di cauzione o anche mediante fidejussione bancaria o assicurativa, o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art.107, del Decreto Legislativo 1 settembre 1993, n.385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero del Tesoro, del bilancio e della programmazione economica, ovvero, con assegno circolare non trasferibile intestato al Comune di Monopoli. 

Si precisa che la fidejussione bancaria o la polizza assicurativa devono prevedere a pena d’esclusione quanto segue:

(a) l’impegno espresso e privo di ogni condizione del fidejussore a rilasciare la garanzia fidejussoria definitiva di cui all’art.113, del citato Decreto Legislativo n.163/2006, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario della gara;
(b) l’impegno espresso e privo di ogni condizione del fidejussore alla rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, alla rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, del codice civile nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
(c) la validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta, con effetto della copertura assicurativa dal termine di scadenza per la presentazione delle offerte;
(d) l’impegno espresso e privo di ogni condizione del garante a rinnovare la garanzia provvisoria di cui sopra per altri centottanta giorni dalla data di prima scadenza, su semplice richiesta della stazione appaltante nel corso della procedura, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 
Qualora la garanzia provvisoria a corredo dell’offerta dovesse essere costituita mediante assegno circolare, il concorrente dovrà produrre, a pena d’esclusione dalla gara, una dichiarazione rilasciata da un istituto di credito, ovvero, da una società di assicurazioni, oppure da un intermediario finanziario, abilitati come per Legge all’esercizio del ramo cauzioni, contenente l’impegno espresso e privo di ogni condizione del fidejussore a rilasciare la garanzia fidejussoria definitiva nei termini sopra specificati qualora l’offerente risultasse aggiudicatario. La garanzia provvisoria deve essere prestata a garanzia del-l’adempimento dell’impresa concorrente alla procedura di verifica del possesso dei requisiti di ammissione alla gara ai sensi dell’art.48, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163 e copre, altresì, la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudica-tario. La predetta garanzia sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto. Ai non aggiudicatari la garanzia provvisoria sarà svincolata nei modi ed entro i termini stabiliti all’art.75, ultimo comma, del Decreto Legislativo n.163/2006.

Le imprese concorrenti alle quali sia stata rilasciata da un organismo accreditato, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione di sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9001:2000, ovvero, la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema (ex art.4, comma 1, del D.P.R. n.34/2000), possono usufruire della riduzione dell’importo garantito della garanzia provvisoria di cui innanzi e del suo eventuale rinnovo del 50%, ad € 480,00. Per poter usufruire del predetto beneficio deve essere prodotta, a pena d’esclusione dalla gara, l’apposita certificazione del sistema di qualità aziendale sopra precisata (in originale o copia conforme con le stesse modalità precisate al precedente punto 2), nei termini di validità. Il possesso della predetta certificazione di qualità aziendale, ovvero, il possesso della dichiarazione della presenza dei requisiti del sistema di qualità aziendale di cui innanzi, potrà essere dimostrato anche mediante l’attestazione SOA, laddove contenente l’apposita attestazione.

7. Le Società Cooperative ed i Consorzi di Società Cooperative, oltre alla documentazione di cui innanzi, devono produrre anche un certificato (in originale o copia conforme con le stesse modalità precisate al precedente punto a), di iscrizione nei registri della cooperazione ai sensi delle vigenti Leggi in materia, rilasciato dall’autorità competente di data non anteriore ad un anno rispetto a quella stabilita per la gara. In luogo del certificato di cui innanzi potrà essere prodotta una dichiarazione temporaneamente sostitutiva rese ai sensi del combinato disposto degli articoli 37, 38, 46 e 47, del Testo Unico sulla documentazione amministrativa approvato con D.P.R. 28/12/2000, n.445.
L’eventuale documentazione presentata autonomamente dalle concorrenti dovrà essere prodotta in originale o in copia autenticata da un pubblico ufficiale ai sensi dell’art.18, del citato D.P.R. 28/12/2000, n.445, ovvero, in conformità all’art.19 della stessa norma che “concerne la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà di cui all’art.47 del D.P.R. n.445/2000, riguardante il fatto che la copia di un documento sia conforme all’originale in possesso del privato”.

La documentazione innanzi elencata deve essere chiusa in un’apposita busta sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura; la busta, inoltre, dovrà riportare la seguente dicitura [contiene la documentazione richiesta per l’ammissione alla gara].

P)- ALTRE NORME DISCIPLINANTI LA PROCEDURA ED IL CONTRATTO 

Q)- ALTRE NORME DISCIPLINANTI LA PROCEDURA ED IL CONTRATTO 

1. Le offerte saranno aperte in seduta aperta al pubblico il giorno _________ 2008, alle ore ____ presso gli uffici della ____________, siti in Monopoli, alla Via ___________,  piano _____.

2. La partecipazione alla presente procedura negoziata non vincola in alcun modo il Comune, che si riserva la facoltà insindacabile di non aggiudicare il contratto di cottimo di che trattasi.
3. Il concorrente aggiudicatario con riserva ed il concorrente che segue nella graduatoria entro il termine di dieci giorni decorrenti dalla data di ricezione di apposito invito a mezzo fax al recapito che i concorrenti stessi avranno indicato negli atti di gara, devono produrre, per la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale, solo il certificato rilasciato dalla competente Camera di Commercio, di data non anteriore a sei mesi rispetto al giorno di scadenza per la presentazione delle offerte, contenente, fra l’altro la dicitura antimafia di cui all’art.9, del D.P.R. 3/6/1998, n.252. I concorrenti che hanno dichiarato di possedere i requisiti di qualificazione di cui all’art.28, del D.P.R. 34/2000, devono produrre la documentazione stabilita dalla predetta norma.
4. Si precisa che per gli altri requisiti si provvederà d’ufficio nei termini successivamente indicati. 
5. La documentazione di cui innanzi, deve essere prodotta per tutte le imprese associate, in caso di riunione di concorrenti, con l’osservanza di quanto previsto per le singole fattispecie dalla Legge e dal disciplinare di gara; in caso di consorzio i certificati in questione devono essere presentati sia dal consorzio che dal consorziato per il quale il consorzio stesso concorre.
6. Ferma restando la validità a tutti gli effetti di Legge delle dichiarazioni sostitutive prodotte in sede di gara dalle concorrenti e l’obbligo dei soggetti sottoposti al controllo dei requisiti di presentare i documenti indicati al precedente punto 4, la stazione appaltante, ai sensi dell’art.43, del D.P.R. 28/12/2000, n.445, si riserva di acquisire/verificare d’ufficio dalle competenti amministrazioni e servizi pubblici, ovvero, mediante consultazione telematica dei pubblici registri:

a) il certificato di iscrizione alla Camera di Commercio con tutte le notizie utili disponibili presso l’Ufficio Registro delle Imprese, relativi, anche, all’assenza di procedure concorsuali ed all’iscrizione in appositi Albi; 

b) il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) per tutte le posizioni contributive ed assicurative dichiarate in sede di gara;

c) il certificato dei “carichi pendenti risultanti al sistema informativo dell’Anagrafe Tributaria” rilasciato dalla competente Agenzia delle Entrate;

d) i certificati integrali del casellario giudiziale e dei carichi penali pendenti, riferiti ai soggetti di cui all’art.38, comma 1, lettera b), del Decreto Legislativo n.163/2006;
e) il certificato rilasciato dal Servizio all’Impiego della Provincia competente per il territorio nel quale l’impresa ha sede legale, qualora le concorrenti abbiano dichiarato di essere tenute ad ottemperare all’assolvimento degli obblighi previsti dalla Legge 12/3/1999, n.68.

7. Nel caso in cui i concorrenti soggetti al controllo non forniscano la prova, ovvero, i documenti prodotti e le certificazioni/verifiche acquisite/effettuate d’ufficio, non confermino le dichiarazioni contenute negli atti di gara, la stazione appaltante, ai sensi dell’art.48, del Decreto Legislativo n.163/2006, procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, alla escussione della relativa garanzia fidejussoria provvisoria, alla segnalazione del fatto alle competenti Autorità per i provvedimenti di loro pertinenza e provvederà alla determinazione della nuova soglia di anomalia dell’offerta ed alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione.
8. L’aggiudicazione provvisoria è soggetta ad approvazione da parte dell’organo competente ai sensi delle vigenti norme in materia.

9. L’aggiudicazione definitiva è efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti.

10. Successivamente, ad intervenuta efficacia del provvedimento di aggiudicazione definitiva della procedura negoziata, l’impresa aggiudicataria dovrà produrre, entro il termine di 10 giorni decorrenti dalla data di ricezione di apposito invito, a pena di decadenza dall’aggiudicazione, quanto segue: 

(a) la garanzia fidejussoria di cui all’art.113, del citato Decreto Legislativo n.163/2006, nella misura ivi precisata;
(b) le garanzie di esecuzione e le coperture assicurative indicate all’art.9 dell’atto di cottimo;
(c) la dichiarazione circa la propria composizione azionaria, nelle forme previste dall'art.1 del D.P.C.M. 11/5/1991, n.187 in quanto applicabile alla specie di impresa;

(d) ogni altra documentazione la cui presentazione è prescritta per la stipulazione del contratto di cottimo.

In caso di associazione temporanea di imprese non ancora costituita, oltre quanto previsto ai commi precedenti, l'impresa qualificata capogruppo deve produrre:

(a) l’originale o copia autenticata nelle forme di Legge del mandato conferito all'impresa capogruppo dalle imprese mandanti, risultante da scrittura privata autenticata da Notaio, esclusivamente e specificatamente per l'appalto in oggetto, contenente tutte le indicazioni in precedenza indicate;

(b) l’originale o copia autenticata nelle forme di Legge della procura relativa al mandato di cui al precedente punto, conferita con atto pubblico a chi legalmente rappresenta l'impresa capogruppo, contenente tutte le necessarie indicazioni previste.

Per quanto attiene ai documenti richiesti ai punti precedenti, si precisa che sarà considerato valido anche un solo atto, contenente tutte le prescrizioni necessarie per la validità delle singole scritture, purché redatto in forma pubblica.

11. Si precisa che tutti i certificati indicati nel presente paragrafo dovranno essere prodotti da concorrente in originale o in copia autenticata da un pubblico ufficiale ai sensi dell’art.18, del citato D.P.R. 28/12/2000, n.445, oppure, in conformità all’art.19 della stessa norma che “concerne la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà di cui all’art.47, del D.P.R. n.445/2000, riguardante il fatto che la copia di un documento sia conforme all’ori-ginale in possesso del privato”.

12. Ferma restando la facoltà del Comune di procedere alla consegna sotto le riserve di Legge come indicato nell’atto di cottimo, previa intervenuta efficacia della aggiudicazione definitiva della procedura negoziata nei modi e termini stabiliti dall’art.11, del Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163 e dopo che l’impresa cottimista avrà costituito la garanzia fidejussoria definitiva e stipulato le polizze assicurative per le garanzie di esecuzione e le coperture assicurative precisate all’art.12 dell’atto di cottimo, si precisa che alla stipulazione del contratto per rogito dell’ufficiale rogante di questo Comune si procederà entro il termine di trenta giorni dall’efficacia del provvedimento di aggiudicazione definitiva (art.109, comma 1, D.P.R. n.554/99). Il contratto di cottimo non potrà essere stipulato, comunque, prima di trenta giorni dalla comunicazione ai controinteressati del provvedimento di aggiudicazione di cui all’art.79, del Decreto Legislativo n.163/2006. L’impresa aggiudicataria deve presentarsi per la firma del contratto, il giorno che verrà fissato con apposito invito, pena la decadenza dell'appalto, fatta salva l'azione in danno.
13. L’offerente è vincolato alla propria offerta per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione. Si precisa, inoltre, che decorsi sessanta giorni naturali e consecutivi dalla data di aggiudicazione definitiva della procedura negoziata mediante atto espresso senza che si sia pervenuto alla stipulazione del contratto di cottimo, ovvero, alla consegna dei lavori sotto le riserve di Legge, il concorrente aggiudicatario ha facoltà di svincolarsi dalla propria offerta ai sensi dell’art.109, del citato D.P.R. n.554/1999.

14. Sono a carico del concorrente aggiudicatario della procedura negoziata tutte le spese inerenti e conseguenti al contratto (fotocopie, spese di bollo, diritti di segreteria, di copia e di scritturazione, registrazione fiscale del contratto, spese per la presentazione del contratto alla registrazione e quant’altro) nonché quelle preliminari al contratto stesso (atti di gara, copie verbale di gara, eventuali spese di bollo e quant’altro). Il concorrente aggiudicatario dovrà provvedere alla costituzione del deposito delle spese contrattuali, il cui importo verrà determinato dal competente ufficio, prima della stipula del contratto stesso, con l’osservanza delle modalità che saranno precisate. Eventuali informazioni circa la stima di massima delle spese contrattuali potranno essere acquisite dall’Ufficio Appalti e Contratti.

15. Per quanto non previsto dalla presente lettera invito valgono le norme e le condizioni prestabilite nel contratto di cottimo, nell’elenco prezzi unitari e nella modulistica complementare di gara predisposta dalla stazione appaltante, nonché, nell'ulteriore vigente normativa speciale in materia di acquisizione in economia di lavori stabilite dal Decreto Legislativo 12/4/2006, n.163, dal D.P.R. 21/12/1999, n.554, successive modificazioni ed integrazioni, dal regolamento approvato con Decreto del Ministero dei Lavori Pubblici 19/4/2000, n.145, dal vigente regolamento comunale per la disciplina dei contratti e dalle ulteriori norme speciali vigenti in materia di lavori e contratti pubblici, nonché dal Codice Civile in quanto applicabili.

16. Ai sensi del Decreto Legislativo 30/6/2003, n.196, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accerta-mento della idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento contratto di cottimo di cui si tratta.
17. L’Ufficio ____________ (tel.n._________) rimane a disposizione per eventuali chiarificazioni ed ulteriori informazioni in ordine alla presente procedura negoziata.

  IL DIRIGENTE DELLA RIPARTIZIONE 
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