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COMUNE DI MONOPOLI
Provincia di Bari

CONVENZIONE PER GESTIONE PRATICHE CONNESSE  ALLA EROGAZIONE DI ASSEGNI FAMILIARI E DI MATERNITA’ PREVISTI DALL’ ART. 65, COMMA 4, DELLA LEGGE 23 DICEMBRE 1998,        n 448 E DALL’ ART. 74 DEL D.Lgs. 26 MARZO 2001, n. 151, NONCHE’ DI ALTRE PRESTAZIONI SOCIALI AGEVOLATE.  

*****************

L'anno duemilasette il giorno __________ del mese di ___________ con la seguente scrittura privata 

tra

L'Amministrazione Comunale di Monopoli, in seguito nominata Comune, rappresentata dal Dott. Giovanni Stama, in qualità di Dirigente della V Ripartizione, in esecuzione della Determinazione n. 197 del 19/06/2007, 

e 

Il CAAF (Centro di assistenza Fiscale) o PROFESSIONISTA____________________________________________________  _______________________, con sede legale in __________________ alla via ______________________ Codice Fiscale e partita I.V.A.___________________________,autorizzato giusta decreto del Ministero delle Finanze del ________________,  rappresentato dalla persona del _____________________ nato a __________________ il ____________ residente a __________________ in via/piazza _____________________________________ Codice Fiscale ______________________________,

premesso
· Che il D.lgs. 31 marzo 1998 n.109, modificato dal D.lgs. 3 maggio 2000 n.130, ha definito i criteri unificati di valutazione della situazione economica dei soggetti che richiedono prestazioni sociali agevolate ovvero servizi sociali o assistenziali non destinati alla generalità dei soggetti o comunque collegati nella misura o nel costo a determinate situazioni economiche;

· Che ai sensi dell'articolo 1, comma 1, del D.lgs. 31 marzo 1998 n.109, modificato dal D.lgs. 3 maggio 2000 n.130, ciascun ente erogatore di prestazioni sociali agevolate per la  raccolta delle informazioni sulla situazione economica del nucleo familiare del richiedente deve utilizzare la dichiarazione sostitutiva unica, di validità annuale e per la eventuale definizione di condizioni agevolate di accesso ai servizi, l'indicatore della situazione economica equivalente calcolato dall'I.N.P.S., ai sensi del decreto sopra citato;

· Che ai sensi dell’art. 4, comma 3, del D.lgs. 31 marzo 1998 n.109, modificato dal D.lgs. 3 maggio 2000 n.130, la dichiarazione sostitutiva unica va presentata ai comuni o ai centri di assistenza fiscale previsti dal decreto legislativo 9 luglio 1997, n. 241, come modificato dal decreto legislativo 28 dicembre 1998, n. 490, o direttamente all'amministrazione pubblica alla quale è richiesta la prima prestazione o alla sede I.N.P.S. competente per territorio;

· che il Comune di Monopoli, in base all’ art. 65, comma 4, della legge 23 dicembre 1998, n. 448 e  all’ art. 74 del D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 151, nonché al DM 25 maggio 2001 n. 337, riceve le domande relative alla concessione dell’assegno di maternità e/o per i nuclei familiari con tre figli minori, correlate dall’attestazione INPS relativa all’ISEE o, in mancanza di quest’ultima, riceve la dichiarazione sostitutiva unica (DSU), la invia all’INPS e consegna al richiedente l’attestazione INPS che certifica l’ISEE, nonchè trasmette all’INPS l’elenco dei soggetti ai quali tali assegni sono stati concessi per il successivo pagamento; 
· Che il Comune di Monopoli, eroga ulteriori servizi sociali agevolati per i quali i richiedenti devono presentare apposita domanda correlata dell’attestazione ISEE; 
· che i Comuni possono, per gli adempimenti di cui al precedente punto, avvalersi della attività di supporto dei Centri di Assistenza Fiscale o dei Professionisti di cui alla Legge n.413 del 1991 e successive modificazioni, mediante apposite convenzioni da stipularsi ai sensi dell'art.2 comma 2, del D.P.C.M. n.305 del 21/07/1999;

· che il Centro di Assistenza Fiscale o Professionista sopra menzionato è abilitato alla ricezione delle D.S.U. alla trasmissione delle stesse alla banca dati Web dell'I.N.P.S., nonché al rilascio delle relative attestazioni di cui al d.Lgs.n.130/2000, modificato dal D.M. del 18/05/2001, con onere a carico dell'Istituto Nazionale della Previdenza Sociale, a seguito di convenzione stipulata con l'istituto medesimo, in ottemperanza alla Delibera di quel Consiglio di Amministrazione n.266 del 16 ottobre 2001 del medesimo Ente.
Tutto ciò premesso e confermato da considerarsi parte integrante e sostanziale della presente convenzione, tra le parti sottoscritte, come sopra costituite e rappresentate,

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE:

ART. 1

OGGETTO DELLA CONVENZIONE
Il Comune di Monopoli affida al C.A.A.F. o PROFESSIONISTA __________________________________, d’ ora innanzi indicato semplicemente con il termine C.A.A.F.o Professionista, costituito ai sensi e per gli effetti di cui all’ art. 78 della legge 03.12.1991, n. 413, adeguato a quanto disposto dal D.Lgs. n. 241/97, il compito della gestione delle pratiche connesse alla erogazione di assegni familiari e di maternità previsti dall’ art. 65, comma 4, della legge 23 dicembre 1998, n. 448 e dall’ art. 74 del D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 151 e di altre prestazioni sociali agevolate rese ai sensi della vigente normativa, nonché di trasmettere all’ Assessorato alla Solidarietà del Comune di Monopoli tutti i dati relativi alla domande pervenute e ammissibili alle provvidenze di che trattasi.
ART. 1

OBBLIGHI DEL C.A.A.F. o Professionista
1. Il C.A.A.F.o Professionista si impegna a predisporre almeno uno sportello con sede nel territorio del Comune di Monopoli del quale avrà cura di comunicare al Settore Servizi Sociali del Comune di Monopoli il preciso recapito, anche telefonico, all’ atto della sottoscrizione della presente convenzione. Tali dati saranno resi noti agli utenti per l'attività di raccolta e scambio di comunicazioni e documentazione con gli stessi, al fine di prestare l'assistenza prevista sulle dichiarazioni di cui al D.Lgs. n.130/2000, modificato dal D.M. del 18/05/2001, previo controllo della legittimità, completezza e correttezza formale dei dati riportati, nonché per l’acquisizione delle fotocopie del documento di identità del richiedente la prestazione sociale agevolata, quale supporto indispensabile per l'autocertificazione;

2. Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa) si impegna, altresì,  a prestare continuamente i seguenti servizi:

A. sportello informativo sull’ISE e sull’ISEE, anche per eventuale compilazione e invio all’INPS della Dichiarazione Sostitutiva Unica (D.S.U).;
B. assistenza nella compilazione e raccolta delle richieste di assegni di maternità e nucleo familiare con tre figli minori;

C. assistenza nella compilazione e raccolta delle richieste per fruire di altri servizi sociali forniti dal Comune a tariffe agevolate;
In relazione al punto A:
· l’accoglienza dei cittadini e l’informazione relativamente all’ISE e all’ ISEE e alla compilazione della Dichiarazione Sostitutiva Unica (D.S.U);
· se richiesto dal cittadino in applicazione della convenzione, assistenza alla compilazione ed invio all’INPS per via telematica, consegna al cittadino dell’attestazione INPS relativa al calcolo e all’indicatore della situazione economica equivalente del nucleo familiare.
In relazione al punto B:
· l’accoglienza dei richiedenti l’assegno di maternità o del nucleo familiare fornendo loro tutte le informazioni necessarie;
· la compilazione e la stampa del modello di richiesta dell’assegno di maternità o del nucleo;
· la verifica dell’ esistenza ed aggiornamento dell’attestazione INPS relativa al calcolo dell’indicatore della situazione economica o, ove questa non fosse in possesso del richiedente, la compilazione e la trasmissione della dichiarazione sostitutiva unica all’INPS rilasciando al soggetto l’attestazione INPS relativa all’ISE e ISEE;
· la consegna al Comune dell’elenco dei richiedenti gli assegni di maternità e  per il nucleo per l’autorizzazione alla concessione degli stessi;
· la trasmissione telematica all’INPS, sulla base delle specifiche tecniche fornite dallo stesso Istituto, delle domande alle quali il Comune ha concesso l’assegno;
· l’eventuale archiviazione dei dati, in forma cartacea ed informatica, a disposizione del Comune, per 36 mesi.
· Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), per le pratiche di cui agli artt. 65 comma 4, della legge 23 dicembre 1998,  n. 448 e  all’ art. 74 del D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 151, nonché al DM 25 maggio 2001 n. 337, curerà a richiesta degli interessati e senza ulteriori oneri a carico dell'Amministrazione Comunale, la gestione degli aggiornamenti relativi alle dichiarazioni e certificazioni, provvedendo, in caso di variazione del diritto, alla comunicazione delle variazioni medesime al Servizio Comunale;
In relazione al punto C:
· l’accoglienza dei richiedenti altre prestazioni sociali agevolate deliberate dal Comune fornendo loro tutte le informazioni necessarie;
· la compilazione e la stampa del modello di richiesta relativo alla specifica prestazione;
· la verifica dell’attestazione INPS relativa al calcolo dell’indicatore della situazione economica o, ove questa non fosse in possesso del richiedente, la compilazione e la trasmissione della dichiarazione sostitutiva unica all’INPS rilasciando al soggetto l’attestazione INPS relativa all’ISE e ISEE;
· la consegna al Comune delle richieste raccolte e della documentazione correlata;
· l’archiviazione dei dati, in forma cartacea ed informatica, a disposizione del Comune, per 36 mesi.

In relazione ai punti A, B e C:
· Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa),  attenderà alle attività di assistenza tecnica agli utenti che allo stesso, liberamente, si rivolgeranno, per la richiesta delle Prestazioni Sociali, nel rispetto delle normative in materia, attenendosi altresì agli standard di qualità, alle specifiche tecniche, ai tempi operativi, con propri operatori qualificati, tenendo nei confronti degli utenti comportamenti conformi al criterio di massima correttezza, diligenza e trasparenza, assumendone ogni e qualsiasi responsabilità in ordine al supporto tecnico fornito e liberandone contestualmente il Comune.

· Al momento dell'acquisizione della documentazione resa in autocertificazione ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. n.445/2000, il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), dovrà rendere consapevoli gli interessati, come disposto dall'art.75 dello stesso decreto, delle responsabilità civili e penali cui incorrerebbero in caso di dichiarazione mendace;

· Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa),  è tenuto a rappresentare ai cittadini che, nel caso di erogazione della prestazione possono essere eseguiti controlli volti ad accertare la veridicità di quanto dichiarato e che, in ogni caso, gli erogatori eseguono verifiche presso l'Amministrazione Finanziaria.

· Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), per l’espletamento di questo servizio si avvarrà di proprio personale allo scopo adeguatamente formato.

· Infine, per agevolare l’accesso dei cittadini ai servizi oggetto della presente convenzione garantisce l’apertura dei propri uffici secondo il seguente  orario ……………………………………………………………………..….e nei seguenti giorni…………………………………………………………………………………….
· Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), garantisce l’accesso da parte del Comune ai propri archivi per l’espletamento del servizio oggetto della presente convenzione e per le verifiche del caso.

ART. 3
ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO NEL TERRITORIO

1. Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), farà pervenire al Comune l'elenco delle proprie sedi presenti sul territorio cittadino, con le relative ubicazioni, nonché i giorni e gli orari di apertura al pubblico. Tali dati saranno resi noti alla cittadinanza ad opera del Comune;

2. Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), utilizzerà il marchio CAAF o PROFESSIONISTA _______________________________________ per individuare le sedi e tutta la modulistica occorrente;

3. Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), non potrà richiedere al cittadino ulteriori compensi né prestazioni di qualsiasi natura pena la risoluzione immediata della presente convenzione, con tutte le eventuali responsabilità civili e penali;

4. Potrà espletare l'erogazione dei servizi di cui all'art. 2 della presente convenzione in proprio o attraverso terze strutture societarie, previste dall'art. 11 del D.M. n. 164 del 31/05/1999, già regolarmente convenzionate con il medesimo. Gli eventuali terzi non svolgeranno, né in proprio né attraverso altri, alcun tipo di attività che possa recare danno o pregiudizio a quanto previsto dalla presente convenzione.
ART. 4
RESPONSABILITA’ DEGLI ADEMPIMENTI 

La responsabilità dei dati trasmessi al Comune e all'I.N.P.S. è ad esclusivo carico del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa),. In particolare il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), si assume ogni responsabilità circa la correttezza delle procedure adottate, dei criteri di calcolo utilizzati e delle risultanze contenute nella certificazione ISE di cui al D.Lgs. n.130/2000, modificato dal D.M. del 18/05/2001, sollevando l'Amministrazione ed i funzionari comunali da responsabilità civile per danno verso terzi e/o contabile verso l'Amministrazione nel caso di errori od omissioni nell'espletamento del servizio. Qualora i cittadini interessati presentino ricorso al Comune contro il provvedimento che nega o revoca la prestazione agevolata, il Comune chiamerà in causa il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), quale terzo responsabile.

ART. 5
COPERTURA ASSISCURATIVA 

Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), tramite polizza di assicurazione che garantisca adeguata copertura, si fa carico di eventuali danni cagionati agli utenti da errori materiali e inadempienze commessi dai propri operatori nella predisposizione delle pratiche oggetto della presente convenzione e dettagliatamente indicati nei punti A, B e C.
ART. 6
   PENALITA’
Il Comune applicherà una penale di € 2,58 per ogni giorno di ritardo e per ogni certificazione trasmessa in ritardo rispetto ai tempi previsti dall'art. 1 lettera c). Il Comune si riserva la facoltà di procedere alla risoluzione automatica del contratto mediante semplice comunicazione con raccomandata A.R. nel caso di gravi e reiterate inadempienze da parte del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa).

ART. 7
DURATA DELLA CONVENZIONE
La presente convenzione avrà durata triennale a decorrere dalla sottoscrizione della stessa. 
ART. 8
COMPENSI

Il compenso per le prestazioni dei servizi  di cui ai punti A.,  B. e C. è così previsto:

A. gratuito in quanto in convenzione con l’ INPS;

B. euro 7,75 più IVA, come per legge;

C. euro 7,75 più IVA, come per legge. 
La fatturazione sarà effettuata, a cadenza trimestrale, e comunque le fatture saranno emesse dal C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), a seguito della trasmissione degli archivi al Comune o ad altro Ente definito dallo stesso o dalla legge.

Il pagamento del compenso avverrà a 60 gg. dalla data ricevimento fattura, previa verifica delle domande presentate, escludendo dal computo quelle non elaborate, incomplete, ovvero non valide per l’Ente.
Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), si  impegna a garantire la gratuità delle prestazioni rese nei confronti del cittadino che ne farà richiesta.

ART. 9
ONERI E SPESE
Tutte le spese e gli oneri, anche fiscali, inerenti la presente convenzione saranno a carico del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa),; trattandosi di scrittura privata le parti convengono di sottoporre la presente convenzione a registrazione solo in caso d'uso.

ART. 10
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Possedendo il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), le competenze richieste, tenuto conto di esperienze, capacità, affidabilità che devono essere proprie del soggetto da designarsi in base alla previsione normativa in tema di trattamento dei dati personali, viene conferita al C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), la nomina di Responsabile del Trattamento dei dati personali effettuati nell’ambito del servizio di che trattasi, alle condizioni del presente articolo e precisamente affidandole i compiti che la legge pone a carico di questa figura, per l’effettuazione, nel rispetto delle prescrizioni di legge e delle modalità precisate nella presente, delle operazioni di trattamento di dati personali relativi a tale funzione.
Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), procederà, pertanto, a tutte le operazioni di trattamento informatico e/o manuale dei menzionati dati personali, previste dal D.Lgs. n. 196/2003 e necessarie per l’espletamento dei compiti attinenti al servizio, nel rispetto della specifica disciplina in materia di riservatezza dei dati personali, nonché, in particolare, delle norme del citato decreto che disciplinano il trattamento nell’ ambito specifico.

Nell’ adempimento delle mansioni affidate, il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa):
a) dovrà operare in modo che siano ridotti al minimo, mediante l’adozione di idonee e preventive misure di sicurezza, secondo i perfezionamenti tecnici man mano disponibili, i rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati stessi, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle finalità di raccolta;

b) individuerà i soggetti “incaricati”, definendone livelli di autorizzazione          all’ accesso ai dati e modalità di esecuzione delle attività demandate e formalizzandone ruolo e responsabilità ai sensi della disciplina vigente;
c) trasmetterà tempestivamente al Comune di Monopoli la documentazione, anche tecnica, delle misure adottate ed eventuali loro modificazioni;

d) collaborerà a fornire ad ogni interessato dal trattamento, o da questi delegato, le risposte alle eventuali richieste formulate ai sensi dell’ art. 13 della legge;

e) avrà cura di avvisare immediatamente il Comune di Monopoli anche di ogni richiesta, provvedimento, accertamento, controllo da parte del Garante o dell’ autorità giudiziaria ai sensi degli artt. 29,31 e successivi della legge;

f) dovrà ottemperare, oltre che alle disposizioni di legge in materia ed ai provvedimenti delle competenti autorità, alle istruzioni che il Comune di Monopoli vorrà impartire in ordine alla sua attività di Responsabile;

Sara cura del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), tenere apposita rubrica con i nominativi degli incaricati dei trattamenti di sua competenza, provvedendo periodicamente ad annotarvi le variazioni, trasmettendo copia aggiornata al Titolare.
Al momento dell’ acquisizione della dichiarazione e della relativa documentazione,il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), dovrà rendere noto agli interessati, ai sensi e nel rispetto del decreto legislativo n. 196/2003, che la dichiarazione e dati documentali sono da esso acquisiti e trasmessi dall’ I.N.P.S., per il raggiungimento delle finalità previste dal decreto legislativo n. 109/98 e della presente convenzione.

Il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), dovrà mantenere la massima riservatezza su qualsiasi notizia, dato, documento e informazione di cui venga a conoscenza in virtù dell’ attività di cui al presente contratto ed è responsabile del trattamento dei dati personali che sono conferiti dal richiedente, della perfetta tenuta e custodia della documentazione, ai sensi del D.Lgs. n. 193/2003.

Le parti, per quanto di rispettiva competenza, si uniformano alle disposizioni attuative del D.Lgs. n. 196/2003, in particolare per quanto concerne gli standards stabiliti in materia di sicurezza dei dati e di responsabilità nei confronti degli interessati.

ART. 11

CONTROVERSIE
Per eventuali controversie che dovessero sorgere per effetto della presente convenzione, il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), deve eleggere domicilio speciale nella sede di Monopoli;   in mancanza si intenderà presso la Segreteria Generale del Comune di Monopoli. Pertanto, foro competente sarà esclusivamente quello di Monopoli. Eventuali controversie sono devolute alla competenza del giudice onorario, con espressa esclusione del giudizio arbitrale.

ART. 12
CLAUSOLE  PARTICOLARI

La presente convenzione non vincola l'Amministrazione ad un rapporto di esclusività con il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa); pertanto, il Comune si riserva la facoltà di stipulare contemporaneamente con altri C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), presenti sul territorio, convenzioni aventi per oggetto lo stesso servizio, agli stessi patti e condizioni.

Art. 13
OBBLIGHI DEL COMUNE

Il Comune si impegna a:
· curare una diffusa e puntuale informazione ai cittadini sulle modalità di accesso alle prestazioni oggetto del presente accordo e sulle sedi operative del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), aggiornando l’elenco sulla base di eventuali successive comunicazioni ricevute dal Centro stesso; 
· informare preventivamente il C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), in relazione ad ogni eventuale variazione del Regolamento Comunale e/o di Ambito territoriale per l’individuazione della situazione economica per l’accesso alle prestazioni sociali agevolate al fine di valutarne congiuntamente l’attuabilità operativa;
· fornire al C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), le delibere di Giunta e/o di Comitato Istituzionale di Ambito territoriale ed i relativi regolamenti allo scopo di consentire la puntuale applicazione delle medesime correlate alle certificazioni ISEE.

Per tutto quanto non previsto dalla presente convenzione, si applicano le disposizioni del Codice Civile e delle disposizioni di legge in materia.

Dichiarazione:
Il sig. ___________________________ dichiara che la sede del C.A.A.F.o Professionista (Cancellare la voce che non interessa), __________________________________ in Monopoli è ubicata alla via _______________________________________  tel. ____________________

                PER IL COMUNE
PER IL C.A.A.F.o Professionista        (Cancellare la voce che non interessa), 
     Il Dirigente della V Ripartizione                           Il Legale Rappresentante
         del Comune di Monopoli                         
____________________________                   __________________________
Letto, approvato e sottoscritto.
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